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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia wewnetrznego
Nr R021.1.65.2023 Rektora UJD w Czestochowie

Instrukcja przyjmowania studentéow
w ramach uméw o prowadzeniu wspdlnego ksztatcenia

wydziat zainteresowany prowadzeniem wspélnego ksztatcenia sprawdza w Dziale Nauki i Wspdtpracy
z Zagranica (DNiWZ) informacje o zawartej umowie o wspdtpracy z uczelnig zagraniczng;

wydziat uzyskuje zgode JM Rektor UJD na przygotowanie umowy o wspotpracy w zakresie
prowadzenia wspdlnego ksztatcenia;

wydziat przygotowuje umowe o prowadzaniu wspdlnego ksztatcenia i przekazuje jg do akceptacji
Prorektora ds. studenckich

Rektorzy obu uczelni podpisujg umowe (koordynuje wydziat);

oryginat umowy przechowuje dany wydziat, a kopie umowy przekazuje sie do Dziatu Spraw
Studenckich;

po przeprowadzonej przez Uczelnie zagraniczng rekrutacji, wydziat zaktada teczke (akta osobowe
studenta) i kompletng przekazuje w terminie wskazanym w umowie do rejestracji w systemie USOS
do Dziatu Spraw Studenckich;

Dziat Spraw Studenckich na podstawie dokumentéw wystawia zaswiadczenie o przyjeciu studenta
zagranicznego na studia w UJD w ramach wspdlnego ksztatcenia;

wydziat rezerwuje miejsca noclegowe bezposrednio w Domu Studenta i przesyta pisemng informacje
do Domu Studenta (DS), o zrddle finansowania zakwaterowania w DS studentéw z uczelni
zagranicznej;

wydziat dopetnia w DNiWZ wszelkich procedur zwigzanych z przyjazdem nauczyciela akademickiego w

przypadku, gdy z grupa studentéw przyjezdza nauczyciel z uczelni zagranicznej;

10) wydziat rezerwuje dla tego pracownika noclegi i uzgadnia sprawy finansowe (wskazuje zrédto

finansowania noclegéw i utrzymania);

11) wydziat przejmuje opieke formalng i administracyjng nad grupg studentdéw po ich przyjezdzie;

12) wydziat prowadzi petng dokumentacje dotyczgcg wspdlnego ksztatcenia;

13) wydziat wydaje studentom legitymacje oraz zaswiadczenia o kontynuac;ji ksztatcenia w catym toku

studiow.



